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Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzatanak elbirasaival 6sszhangban kell értelmezni. Amennyiben a
személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondés all fent jelen rendelkezések és a barmely maés, jelen
szabalyzat hatalybalépése elott hatalyba 1épett szabalyzat eldirasai kdzott, abban az esetben jelen rendelkezések
az iranyadoak.

1. Jelen szabalyzat készitése soran figyelembe vett jogszabalyok
1.1. A szabalyzat els6sorban az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével késziilt:

az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.),
a Munka torvénykonyvétdl szolo 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban: Mt.),

- aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi
CXXXIIL torvény (tovabbiakban: Szvtv.),

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban: Rendelet),

- egyéb személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyok.

2. A szabalyzat célja

2.1. A Tarsasag jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja a személyes
adatok kezelésére, tovabbitasara, feldolgozasara és védelmére vonatkozo jogszabalyok érvényesiilését a
miikddése soran.

2.2.  Jelen szabalyzat célja egyrészt, hogy az érintettek megfeleld tdjékoztatast kaphassanak a Tarsasag, illetve
a Tarsasag altal megbizott adatfeldolgozok altal kezelt adatokrol, valamint az adatkezelés, illetve
adatfeldolgozas szabalyairdl, jellemzdirdl. Jelen szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a
Tarsasag adatkezelési miiveleteire, tevékenységeire vonatkozé szabalyokat és iranyt mutasson a
munkavallalok részére a személyes adatok kezelése soran.

2.3. Jelen szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének térvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférést, €s azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

3. A szabalyzat hatalya

3.1. Jelen szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran személyes adat kezelése megvaldsul.

3.2. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag minden munkavallalojara, valamint a Tarsasaggal
megbizasi jogviszonyban all6 olyan személyekre, akik személyes adatokat kezelnek.

3.3. Jelen szabalyzat hatdlya kifejezetten kiterjed a Tarsasag altal megbizasi jogviszonyban alkalmazott azon
tovabbi személyekre, akik magukra nézve a Téarsasaggal torténd egyiittmiikodés soran kotelezonek elfogadjak.

3.4. A szabalyzat hatalya kiterjed a munkavallalok, valamint egyéb természetes személyek személyes adatainak
kezelésére.

3.5. Jelen szabalyzat 2018. majus 22. napjan Iép hatalyba.

4. Fogalmak

4.1. A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmez6
fogalommagyarazatoknak, igy kiilondsen:



4.2.

4.3.

személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo barmely
informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen
valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy
testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényezd alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt moédon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagj?
egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

»adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlldoan vagy masokkal egyiitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az
adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagj' amellyel a személyes adatot koziik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

,.harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az €érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejezo
cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vag}' mas modon kezelt
személyes adatok véleden vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosuladan hozzaférést eredményezi;

,.egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

,uzleti partner”: azon gazdasagi szerepld, amellyel a Tarsasag szerzodéses jogviszonyban all.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat
fogalommagyarézataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az irdnyaddak.

Amennyiben a jelen szabalyzat, vagy a Tarsasag egyéb, személyes adatok kezelését szabalyozo
dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon személyes adat kezelését, illetve személyes
adatokat kell érteni.



5. Az adatkezelés elvei

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.15.

5.1.6.

5.2.

5.3.

5.3.1,

5.3.2.

5.4.

54.1.

5.4.2.

5,4.3.

Adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbol torténik, és azokat a Tarsasag
jogalap hianyaban nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. A Tarsasag altal kezelt
személyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a
célhoz kotottség alapelvének.

A meghatarozott célbol kezelt személyes adatot a Tarsasag egyéb célbol csak megfeleld jogalap esetén kezeli.

Személyes adatok gytiijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerti célbol torténik, és kezelésiik ezekkel
a célokkal 6ssze nem egyeztethetd moédon nem torténik.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd, tehat barmely kozvetlen vagy kdzvetett modon a személyes adatbol az érintett személye
azonosithato.

A Tarsasag gondoskodik arr6l, hogy a személyes adatokhoz csak olyan munkavallaloi, illetve adatfeldolgozoi
férhessenek hozza, akik, vagy amelyek adatkezelése, adatfeldolgozasa vonatkozasdban a célhoz kotottség
elve megvalosultnak tekinthetd. A célhoz kotottség elvének megvaldsuldsa biztositasa minden esetben a
Tarsasag iigyvezetdjének a felelossége.

Az adatkezelési cél megvalosulasat, vagy az adatkezelési idétartam lejartat kovetden a kezelt személyes
adatok torlésre keriilnek. Az adott adatkezelési célhoz kapcsoldddan a Tarsasag az adatkezelés
megkezdésekor megallapitja az adatkezelés id6tartamat. Amennyiben a cél megvaldsult, vagy az adatkezelési
id6tartam lejart, a Tarsasdg nem torli azon személyes adatokat, amelyek kezelésére mas célbol is sor kertil, és
azon cél tekintetében a jogszerii adatkezelés feltételei fennallnak.

Személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathaté modon kell végezni.

A Téarsasag nem ¢él vissza helyzetével, és az adatokat nem kezeli a jogszabalyban meghatarozottakkal
ellentétesen, vagy rosszhiszemien. Az atlathatosag elvének érvényesitése soran a Tarsasag tajékoztatja az
érintettet az adatkezelés 1ényeges jellemz6irdl és rogziti is ezen jellemzoket. A Tarsasag a személyes adatok
kezelését kizarolag ezen tajékoztatoban irtak szerint végzi.

Adattakarékossag elve

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz megfeleld, relevans
és sziikséges. Személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét, valamint azok kezelésének
idejét minden esetben a ligyvezetd hatarozza meg,

Pontossag

A Tarsasag altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. A
Tarsasag minden észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy helyesbitse.

A Tarsasag az érintettet minden esetben tajékoztatja arrol, hogy koteles a személyes adatai megvaltozasat
késedelem nélkiil bejelenteni.

A Térsasagnak amikor van lehetdsége, igy kiilondsen az érintettel torténd személyes kapcsolatteremtés soran,
egyezteti a kezelt személyes adatait az adatok pontossaganak biztositasa érdekében.



5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

A személyes adatok 5.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténd kezelésére (tarolasara) csak akkor kertilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai c€lbol keriil sor.

Az adatkezelés id6tartamat a cél eléréséhez sziikséges mértékben a Tarsasag ligyvezetdje allapitja meg
minden adatkezelési cél esetében.

A Térsasag a korlatozott tarolhatdsag elvének maradéktalan érvényesitése érdekében minden év december
honapjaban ellenérzést végez annak biztositasa érdekében, hogy a torlendd személyes adatok torlése
valoban megtortént-e. Az ellenérzésrél jegyz6konyv késziil, melyben rogziti, hogy hany és milyen tipust
személyes adat torlésére keriilt sor az ellenérzés soran, valamint a torlés okat.

Elszamoltathatosag elve

A Téarsasag a személyes adatok kezelése soran a Rendeletben foglaltaknak torténé megfelelést biztositja. A
Tarsasag a megfelelést, valamint az ehhez sziikséges ¢és altala megtett intézkedéseket oly modon hajtja

végre, hogy azt minden esetben igazolni tudja a késdbbiekben az érintett, valamint az illetékes hatosagok
felé.

A Tarsasag a személyes adatok jogszer(i kezelésével kapcsolatos minden 1ényeges koriilményt, a
kiilonbo6z6 elbirasoknak torténd megfelelés érdekében tett intézkedéseket, az elvégzett hatasvizsgalatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontéseinek a jogi indokat, valamint minden egyéb
olyan koriilményt, mely a Rendeletben foglaltak teljesitése érdekében sziikséges, irasban rogziti.

A Téarsasag az 5.6.1. pontban foglaltak biztositasa érdekében szervezési és technikai intézkedéseket tesz.

6. Adatbiztonsag

6.1.

6.2.

6.3.

A Téarsasag az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok ésszertien elvarhato
legmagasabb szintli biztonsagarol. A Tarsasag az adatkezelési miiveleteit oly modon végzi, hogy
megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véleden elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmi jelleg). A
Tarsasag tovabba a személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetedenné valas ellen. A Tarsasag ennek biztositasa érdekében tobbek kozott a 6,11. pontban
irtak szerint biztonsagi masolatokat készit.

A Tarsasag az adatkezelési miiveleteit ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

A Téarsasag a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatokére, koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozo valoszinliségli €s sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockéazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot
garantalja. Gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb
személyes adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.



6.4. A Téarsasag az adatkezelés id6tartama alatt az adatok biztonsagos tarolasa, az id6tartam lejartaval az
adatallomany végleges és visszaallithatatlan torlése, fizikai megsemmisitése érdekében megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

6.5. Az ligyvezet6 igazgato ellendrzi, hogy a kezelt adatok tovabbitasukat kdvetden is olyan adatkezel6hoz,
adatfeldolgozohoz keriilnek, aki, vagy amely az adatok biztonsagos kezelésérdl megfeleléen gondoskodik.

6.6. A személyes adatok kezelése soran a Tarsasag biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat,
b) az adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés segitségével
torténd hasznalatdnak megakadalyozasat tlizfal alkalmazéaséaval.

6.7. A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza, mas szamara fel nem
tarhato;

b) a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tiizriasztd és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben 06rzi;

c) a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzaférést;

d) az adatkezelést végzd munkavallal6 a nap folyaman csak ugy hagyja el az olyan helyiséget, ahol
adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja;

e) az adatkezelést végzé munkatars a munkavégzés befejeztével az altala hasznalt papiralapa
adathordozét elzarja;

f) amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadoé biztonsagi szabalyokat alkalmazza,

g) aszemélyes adatokat tartalmaz6 papir alapti dokumentumok megsemmisitése oly modon torténik,
hogy késobb semmilyen modszerrel ne lehessen azok adattartalmat visszaallitani
(iratmegsemmisités).



6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a) az adatkezelés soran a munkavallalok elsésorban olyan eszkozoket vesznek igénybe, melyek a
tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok fol6tt tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir a
tarsasag; ez alol kivételt a munkavallalok altal hasznalt mobiltelefonok, valamint
szamitastechnikai eszk6zok képezhetnek,

b) a Tarsasag informatikai rendszerére kiviilrél torténé racsatlakozas biztonsagosan, kizarolag
felhasznalonévvel és jelszoval lehetséges,

C) aszamitdgépen talalhato adatokhoz érvényes, személyre sz610, azonosithatd jogosultsaggal -
legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérél a
Tarsasag rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adat
visszaallithatatlanul torlésre keriil;

e) a Tarsasag munkavallaloi a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott eszk6zokon sajat
személyes adataikat nem taroljak;

f) a Tarsasag munkavallaloi munkavégzésiikkel Gsszefiiggésben kizarolag a Tarsasag altal
biztositot"e[[(J@ hairclubbyniki.hu végz6désii e-mail cimet jogosultak hasznalni;

g) az f) pont szerinti e-mail cimet a munkavallalok magancélra nem jogosultak hasznalni;

h) a Tarsasag a személyes adatokat kezeld hal6zaton a virusvédelemrdl és tiizfalvédelemt6l
folyamatosan gondoskodik; a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszk6zokkel, azok
alkalmazéséaval megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

A Tarsasag az adattovabbitasok soran kiilonos figyelemmel jar el az adatbiztonsag elvének biztositasa
érdekében, és kizardlag olyan csatornank végez adattovabbitast, mely megbizhato. Ha ezzel
kapcsolatban valamely munkavallalénak kétsége meriil fel, koteles

a ligyvezet6 igazgatd vagy helyettesétdl utasitast kérni.

A Tarsasag az adatbiztonsag biztositasa érdekében tett technikai és szervezési intézkedéseit 2 évente
feliilvizsgalja, ezzel biztositva, hogy azok a technika mindenkori allasahoz igazodnak.

A Tarsasag rendszeres biztonsagi mentésekkel gondoskodik arrol, hogy fizikai vagy mliszaki
incidens esetén a személyes adatokhoz valo hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld
idében vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsagi mentésbdl visszaallitas torténik, a Tarsasag
gondoskodik réla, hogy torolt, vagy helyesbitett személyes adat ne keriilhessen visszaallitasra. A
Tarsasag a biztonsagi mentések adatkezelési id6tartamat 15 napban hatarozza meg.

A Tarsasag elektronikusan kezelt személyes adatokat kizardlag olyan esetben nyomtat ki, amikor ez
kifejezetten szlikséges valamilyen jog gyakorlasahoz, vagy kotelezettség teljesitéséhez.

7. Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

7,1

A Tarsasag a tudomany és technologia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtoz6 valdsziniiségi €s sulyossagét kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés
mddjanak meghatarozasakor, mind pedig az



7.2.

7.3.

7.4.

adatkezelés soran olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre, amelyek célja
egyrészt az adatvédelmi elvek, szabalyok érvényesitése, masrészt a Rendeletben foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az
adatkezelés folyamatéba.

A Tarsasag megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, taroldsuk idétartamara és hozzaférhetdségiikre. Ezek az
intézkedések azt biztositjak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy
beavatkozasa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamara.

A Thérsasag biztositja, hogy a személyes adatok kiilonbozé kategoridihoz kizardlag azokban a
munkakorokben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a munkakori feladata az adott
személyes adatok kezeléséhez kapcsolodik. A munkavallalok sajat jelszoval és felhasznaloi fiokkal
rendelkeznek a szamitastechnikai rendszerckhez, ezzel biztositva a jogosuladan hozzaférés
megel6zését. A személyes adatokat tartalmazd papir alaph iratok tarolasa akként torténik, hogy az
iratokhoz csak azon munkavallalok férnek hozza, akik jogosultak a személyes adatok kezelésére.

A Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatok kiilonboz6 kategoriait kizardlag olyan adatfeldolgozok
részére keriiljenek tovabbitasra, akik az adatkezelést a 7.1. és 7.2. pontban irtak szerint végzik.

8. Erintettek jogai

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

T4ajékoztatashoz valod jog

Amennyiben a személyes adatot a Tarsasag az érintettdl gytjti, ugy a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informacidkat:

a) a Tarsasagnak a kiléte és elérhetGségei;

b) azadatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,
hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavonasanak lehetésége;

d) ajogos érdeken alapulo adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A Tarsasag a személyes adatok megszerzésének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes
¢s atlathato adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a) aszemélyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes adatokhoz vald
hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, az adatok hordozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;

c) ahozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban torténd
visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

d) a feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerzddés kotésének clofeltétele-e, valamint hogy az érintett kdteles-e a személyes adatokat



megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

f) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrol, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentséggel és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

8.1.3.  Ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik a fenti informaciokkal, abban a korben a 8.1.1. és

8.1.2

8.1.4. Haa

. pont szerinti tajékoztatdsa nem sziikséges az adatkezelés jellemzdir6l.

Tarsasag a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett rendelkezésére bocsatja

a kovetkez6 informaciokat:

a)
b)
<)
d)
€)

a Tarsasagnak a kiléte és elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

i) adott esetben annak ténye, hogy a Téarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére

kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

8.1.5. A Tarsasag annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato adatkezelést biztositsa, az érintettet a
kovetkezo kiegészité informaciokrol tajékoztatja:

a)
b)
<)

d)

e)
f)
9)

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai;
a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdeke;
az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;
a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

a személyes adatok forrasarol,
ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényér6l, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrol, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

8.1.6. A Tarsasag a 8.1.4. és 8.1.5. pontban irt tajékoztatasokat az alabbiak szerint adja meg:

a)
b)

c)

személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzEsétol szamitott észszeri hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas cimzettel is koziik az adatokat, legkésobb a személyes adatok elsé alkalommal
valo kozlésekor.

8.1.7. A tajékoztatast nem kell megadni, amennyiben

a)
b)

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;
a szoban forgo informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne. Ilyen esetekben a Tarsasagnak megfeleld intézkedéseket kell hoznia
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— az informacidk nyilvanosan elérhet6vé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

C) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja a Tarsasagra alkalmazand6 unios vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedésekrol
rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulo titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak
kell maradnia.

8.1.8. Ha a Tarsasag a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrdl és
minden relevans kiegészitd informaciorol.

8.1.9. A Térsasag az ¢érintetteket minden alkalommal tajékoztatja a személyes adataik kezelésérol.

8.1.10. A Tarsasag a tajékoztatast az érintett részére minden esetben olyan modon nyujtja, hogy az
elszamoltathatdsag elvének megfeleléen késébb igazolhatd legyen, igy elsdsorban irasban. Szdbeli tajékoztatas
nem megfeleld.

8.1.11. A Tarsasag minden tajékoztatast tomor, adathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban,
vilagosan és kdzérthetéen megfogalmazva nyujt.

8.1.12. A Tarsasag az adatvédelmi incidens bekovetkezésérol az érintettet a 17. pontban irtak szerint

tajékoztatja.
8.2. Hozzaférési jog
8.2.1. Az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése folyamatban

van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést biztosit a
részére;

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;

€) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kiillondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illewe a
nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitéseét, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

1) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birosagi eljaras
meginditasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotte, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhet6 informacio;

h) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényér6l, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrdl, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel, €s az érintettre nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel bir.

8.2.2. A Tarsasag kérelemre az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért adminisztrativ koltségeken
alapuld, ésszerti mértéka dij keriil felszamitasra. A dij meghatarozasa a ligyvezetd igazgato feladata.
Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciok széles kdrben hasznalt



elektronikus formatumban keriilnek a rendelkezésére bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A személyes adatok rendelkezésre bocsatasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

8.3. Személyes adatok helyesbitéséhez vald jog

8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan térténé - kiegészitését.

8.3.2. A Téarsasag — Osszhangban a pontossag elvével - az érintettel tdrténd kapcsolatfelvétel soran
amennyiben van ra lehetdsége, egyezteti az €rintett személyes adatait és sziikség esetén helyesbiti
azokat. A személyes adatok egyeztetése kizarolag biztonsdgos kommunikacios csatornan keresztiil
torténik.

8.4. Személyes adatok torléséhez valo jog (elfeledtetéshez valo jog)

8.4.1. Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra
vonatkozo személyes adatokat, a Tarsasag pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tor6lje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs szikkség abbodl a célbol, amelyb6l azokat gytijt6tték vagy mas
moédon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

C) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés céljabol torténd adatkezelés
ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat a Tarsasagra alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gytijtésére az informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

8.4.2. Ha a Tarsasag jogszerlien nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a 8.4.1. pont szerint torolni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszertien elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte téle a szoban forgd
személyes adatokra mutatdo Unkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

8.4.3. Az 8.4.1, és 8.4.2. bekezdés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasagra alkalmazand6 unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

C) anépegészségiigy teriiletét érintd k6zérdek alapjan;

d) ako6zérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torlés valoszintisithetden lehetedenné tenné vagy' komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
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8.4.4. Az adatok torlése végelegesen és visszaallithatadanul torténik. A torléssel érintett személyes adatok a
Tarsasag minden adatbazisabol torlésre keriilnek. A Tarsasag a torlést ugy hajtja végre, hogy a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint azt kés6bb igazolni tudja. A papir alapti személyes adatok torlése
iratmegsemmisité gép alkalmazasaval torténik. Személyes adatot tartalmazo okirat, vagy' targy
megsemmisitésére kizarolag olyan modon keriil sor, amely lehetedenné teszi, hogy barmilyen
modszerrel a személyes adat az adathordozobol ujbol eldallithato legyen.

8.5. Tiltakozési jog a személyes adatok kezelése ellen

8.5.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) akozérdeki, az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvanyon gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
b) az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,

ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ilyen esetben a Tarsasag a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

8.5.2. Ha a személyes adatokat a Tarsasag kozvetlen iizletszerzés érdekében kezeli, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a
személyes adatai kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) a Tarsasdgnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy a Tarsasag jogos indokai elsdbbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.2.  Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
a) az érintett hozzajarulasaval,
b) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
C) mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy

d) az Uni¢, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

8.6.3. A Tarsasag az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
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8.7.

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

feloldéasardl elézetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, dltala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formadtumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna a

Tarsasag, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett jogosult kérni, hogy személyes adatait a Tarsasag kozvetleniil egy masik adatkezelonek

kiildje meg.

A Tarsasag az adathordozhat6saghoz vald jog érintett altali gyakorlasa esetén a személyes adatokat
fogadd adatkezeld tevékenységéért felelosséggel nem tartozik.
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8.8.

8.8.1.

Jogorvoslathoz valo jog

Az érintettet a 16.3. pont szerint megilleti a jogorvoslathoz valé jog ha megitélése szerint az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé a személyes
adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott eléiras
megsértésével kezeli.

9. Erintettek jogainak érvényesitése

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Az érintettek a 8. pontban irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos észrevételeik
megtétele érdekében, vagy barmilyen egyéb adatkezeléssel kapcsolatos témaban az hello©
hairclubbyniki.hu e-mail cimen, vagy személyesen és postai iton a mindenkoriszékhelyen vehetik fel
a kapcsolatot a Tarsasaggal.

Az ¢érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos tajékoztatasok, illetve az egyéb érintettel folytatott
kommunikécié tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetden
keriil megfogalmazasra.

Az érintetd, jogok gyakorlasa soran a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott
intézkedésekrol. A tajékoztatast ugyanazon csatornan sziikséges megadni, amit az érintett hasznal a
kérelem el6terjesztésekor, kivéve, ha kifejezetten mashogy kéri.

A Téarsasag az érintetti kérelmet a beérkezésekor rogziti a 3. szami1 melléklet szerinti nyilvantartasba,

és a beérkezését kovetden legfeljebb 3 napon beliil megkezdi annak teljesitését, A kérelem teljesitésére a
igyvezetd igazgato jeloli ki az illetékest a munkaszervezeten beliil a kérés jellege és az érintett személyes
adatok figyelembe vételével. Miel6tt a Tarsasag a kérelmet érdemben teljesitené, azonositja a kérelmez6t. A
kérelmet érdemben a Tarsasag kizarolag a beazonositast kovetden teljesiti. A Tarsasag tajékoztatist nem ad,
személyes adatot nem szolgaltat ki és érintetti jog gyakorlasat nem teszi lehetdvé, amig az érintett azonositasa
meg nem tortént. Az érintett beazonositasat kovetden a kérelem teljesitésére kijelolt illetékes munkavallald
késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezését kdvetd 15 napon beliil eldterjeszti az ligyvzeto igazgatod a
kérelem teljesitésére vonatkozo, jogi szempontbol aldtdmasztott javaslatat. A kérelem teljesitésérol, és annak
pontos tartamarol a végsé dontést az ligyvezetd hozza meg a javaslat el6terjesztését kovetd 5 napon beliil.

9.5.

9.6.

9.7.

A Tarsasag a jogszabalyokban meghatarozott idétartamon beliil teljesiti a kérelemben, vagy egyéb
megkeresésben foglaltak, illetve tdjékoztatja az érintettet a teljesités megtagadasanak indokardl.

Ha a Tarsasag nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésobb
a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett mely hatésagnal és milyen feltételek mellett
¢lhet panasszal, vagy bir6sagi jogorvoslati jogaval.

A 8.1. pont szerinti, az érintetti jogok gyakorlasaval, valamint az adatvédelmi incidensekkel

kapcsolatos tajékoztatast és intézkedést a Tarsasag dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy ~ kiilondsen ismétl6do jellege
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miatt - talzo, a Tarsasag, figyelemmel a kért informacio vagy tijékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre

a) észszerli 6sszegli dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitdsa a Tarsasagot terheli. Az a)
pont szerinti dij mértékét az iigyvzeted igazgatd hatarozza meg.

9.8. Amennyiben a Téarsasagnak megalapozott kétségei vannak az érintetti jogok gyakorlasara iranyulo
kérelmet benyujto természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

9.9. Az érintettet nem érheti hatranyos megkiilonbdztetés a jelen szabalyzatban, vagy valamely
jogszabalyban a személyes adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorlasa miatt.

9.10. A Térsasadg minden olyan cimzettet tajékoztat az érintett személyes adatainak helyesbitésrdl, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzolte, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére a Tarsasag
tajékoztatja e cimzettekrol.

10. Adatvédelem rendszere, feleldsség

10.1.  Aziigyvezetd igazgato €s helyettese

10.1.1. A Téarsasag vezetdje az ligyvezetd és ligyvezetd helyettes. Az ligyvezetd helyettes felelés a Tarsasag
adatkezelésének jogszerliségéért. A tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével meghatarozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységre vonatkozo
feladat-és hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt,

10.1.2. Az igyvezetd igazgato-helyettes az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felel6s az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

b) felelds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre iranyulo ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) személyes adatkezelési vizsgalatot rendelhet el;

e) felelds az érintetti kérelmek teljesitéséért;

f) képviseli a Tarsasagot a kiils6 szervekt6l és személyektol érkezo, a Tarsasag személyes
adatokat érintd adatkezelésével 0sszefliggd megkeresések tekintetében;

g) elkészitteti és biztositja a naprakészségét a Tarsasag Adatvédelmi szabalyzatanak;

h) biztositja, hogy a Tarsasag kizarolag olyan adatfeldolgozok szolgaltatasait vegye igénybe,
amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok tiszteletben tartasaval végzik;

i) kialakitja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyait.

10.1.3. Kijeldli a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogosultsagokat és ellendrzi ezek betartasat.
10.2, AT arsasag munkatars ai

10.2.1. Munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes
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10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

10.2.6.

10.2.7.

10.2.8.

adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy torténjen, hogy jogosulatlan
személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

Feladatkoriikon beliil felelések az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért
¢és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd dokumentalasaért.
Tevékenységiik soran amennyiben sziikséges, az adatkezelési miiveletet megel6zden egyeztetnek az
ligyvezet6 igazgatd-helyettessel.

Kezelik és megorzik a feladataik, illetve munkakoriik ellatasa soran birtokukba keriilt adatokat.
Kotelesek részt venni a Tarsasag altal szervezett adatvédelmi oktatason.

Az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot kotelesek haladéktalanul jelenteni és sziikség
esetén részt venni a megsziintetésiikben.

Munkajuk soran betartjak az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokat, valamint jelen szabalyzatot.

A személyes adatok kezelését elsésorban a Tarsasag altal kijelolt technikai eszk6zokon és a Tarsasag
altal meghatarozott szoftverekkel kotelesek végezni. Egyéb hard-, és szoftverek hasznalata kizarolag
az ligyvezetd igazgato-helyettes engedélyével lehetséges.

Személyes adatot tartalmazé adatallomanyt kizardlag biztonsagos csatornan jogosultak tovabbitani.
Amennyiben a hasznalni kivant kommunikéciés csatorna biztonsaganak megfelel6sége fel6l
kétségiik meriil fel, az adattovabbitast megel6zden kotelesek

az ligyvezetd igazgato-helyettes utasitasat kérni az ligyben.

10.2.9.

FIN koéd és telefonzar hasznalata kdtelezé azon mobiltelefon esetében, melyben személyes adatok
kezelése (tarolasa) torténik a munkavallalok altal. Jelszavas védelem hasznalata kdtelezé valamennyi
személyes, vagy iizleti adatok kezelésére hasznalt eszkoz esetében.

10.2.10. Ha lehetéségiik nyilik ra, az érintettel torténé kommunikacio soran adategyeztetést végeznek,

amennyiben a kommunikacios csatorna megfeleld biztonsagu.

11. Adatkezelés jogalapja

11.1.

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyibari jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo unids, vagy nemzeti jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vag}' egy masik természetes személy 1étfontossagn érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
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11.2.

11.3.

11.4.

érintett gyermek.

Ha az adatgyijtés céljatol eltérd célbol kezel személyes adatot a Tarsasag, és az adatkezelés nem az
érintett hozzajarulasan vagy valamely olyan unids vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges ¢s
aranyos intézkedésnek mindsiil egy demokratikus tarsadalomban a Rendelet 23. cikk (1) bekezdésében
rogzitett célok eléréséhez, annak megallapitasahoz, hogy az eltérd célu adatkezelés 6sszeegyeztethetd-
e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gylijtotték, a Tarsasag hatasvizsgalatot
végez, és tobbek kozott figyelembe veszi:

a) aszemélyes adatok gylijtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti esetleges
kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gytjtésének koriilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek cs az Tarsasag
kozotti kapcesolatokra;

c) aszemélyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoriainak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy biintetdjogi felelésség megallapitasara és
biincselekményekre vonatkozo adatoknak a kezelésérdl van-e szo;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok tervezett
tovabbi kezdése;

e) megfeleld garanciak meglétét.

Ha az adatkezelés hozzéjarulason alapul, a Tarsasag a hozzajarulast gy szerzi be, hogy késébb képes
legyen annak igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult, és
hozzajarulasa az akaratanak

a) oOnkéntes,

b) konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo,

C) egyértelmii kinyilvanitasa,

d) amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet itjan
jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli szerzodésben, vagy egyéb nyilatkozat keretében adja meg,

amely mas iigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmiien
megkiilonboztetheté modon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszeri
nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
Rendeletét, kételez6 erével nem bir.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

A 16. életévét be nem toltott-gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben torténik, ha a hozzéjarulast a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorl6 adta meg,
illetve engedélyezte.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas
megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerti
modon teszi lehet6vé a Tarsasag, mint annak megadasat.

Valamely szerz6dés teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéiil nem
szabhato olyan személyes adat kezeléséhez vald hozzajarulast, amely nem sziikséges a szerz6dés
teljesitéséhez.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy

szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis
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életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése kizarolag abban az esetben
lehetséges, ha

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbdl fakado kotelezettségei teljesitése
¢és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges,

) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges,
vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

f) az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy nemzeti jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir eld;

0) azadatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalo

munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis

ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan;

h) az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai c€lbol sziikséges olyan unids vagy nemzeti jog alapjan, amely aranyos az elérni
kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és
az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

11.9. A munkaltatoi adatkezelés a jogviszony természetébol ered6 ala-, folérendeltségi viszonybol
kovetkezden hozzajaruldson kivételesen, kizardlag akkor alapulhat, ha az
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adatkezelési mlvelet természetébdl kdvetkezden a munkavallalonak valoban van lehetdsége a
hozzajarulas megtagadasara.

11.10. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 11.1. ¢) pont szerint a Tarsasagra vonatkozo jogszabalyi
kotelezés, a Tarsasag az érintettet tajékoztatja a konkrét jogszabalyhelyrdl, mely az adatkezelést
eldirja.

11.11. A 11.1. f) pont szerinti, az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld adatkezelés
esetén adatkezelés megkezdése el6tt a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet végez annak megallapitasara,
hogy a tarsasag jogos érdeke mennyiben érinti hatranyosan az érintettek jogait és szabadsagait. A
tesztben a Tarsasag:

a) megvizsgalja, hogy valoban sziikséges-e az adatkezelés,

b) meghatarozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét,

€) meghatarozza az érintettek védend6 érdekeit,

d) meghatarozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket, biztositékokat
e) Osszeveti a sajat maga és az érintettek jogos érdekeit.

11.12. Az érintett személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogat és személyiségi jogait - ha torvény kivételt nem
tesz - az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek - ideértve a kozérdekil adatok nyilvanossagat is - nem
sérthetik, illetve korlatozhatjak.

12. Adatkezelési tevékenységek
12.1.  Kamerarendszer uzemeltetése

12.1.1. Altalanos rendelkezések

12.1.1.1. A Térsasag a 4032 Debrecen, Komldssy u. 47. szam alatti helyén kameras megfigyelést folytathat,
valamint a jelen szabalyzatban irt id6tartamban rogziti a
kamerak
felvételét. A megfigyelés érinti a munkavallalokat és érinthet barmely egyéb személyt, aki a
Tarsasag székhelyén a kamerak latoszogében tartozkodik.

12.1.1.2. A Tarsasag kizar6lag maganteriiletet figyel meg, kozteriilet megfigyelésére nem kertil sor.

12.1.1.3. A Tarsasag nem alkalmaz kameras megfigyelést olyan helyen, ahol a megfigyelés az emberi
méltoésagot sértheti, igy kiilondsen 61t6z6ben, mosddban, illemhelyen, a munkavallald
pihendidejének, munkakdzi sziinetének eltoltésére szolgald helyiségben. A munkavallald
maganélete nem ellendrizhetd.

12.1.1.4. A kameras megfigyelés jellemzdinek meghatarozas soran a jelen szabalyzatban foglaltakat a
Tarsasag tiszteletben tartja. A kameras megfigyelés soran a célhoz kotottség elvének érvényesiilése
érdekében a kamerak 1atoszogét a Tarsasag ugy allitja be, hogy kizardlag a megfigyelés céljaval
Osszhangban 4U0 teriiletre fokuszaljon.

12.1.1.5. Jelen szabalyzat 12. szamt melléklete tartalmazza a Tarsasag altal tizemeltetett kamerarendszerre

vonatkozo adatvédelmi tajékoztatot. A tajékoztatoban bejeldlésre keriilt a kamerak pontos helye, a
latoszogiik, valamint minden kamera vonatkozasaban a rogzitett kép.
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12.1.1.6. A Térsasag nem haszndl olyan kamerat, amely valamely munkavallalot, és az altala végzett
tevékenységet figyeli meg. A Tarsasagnak a kamerarendszer lizemeltetésével nem célja a
munkavallalok munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.

12.1.1.7. A Tarsasag ligyvezetdigazgatoja és annak helyettese a kamerak ¢16 képét folyamatosan figyelemmel
kovetheti, valamint az informatikus munkakdrben foglalkoztatott munkavallalé ugyancsak
hozzaféréssel rendelkezik a kamerak €16 képéhez, igy felhasznalonévvel és jelszoval torténd
azonositast kdvetéen lehetdségiik van barmikor betekinteni azokba.

12.1.1.8. A rogzitett felvételek visszanézésére kizardlag nyilvantartdsban dokumentaltan van lehetség, indokolt
esetben, A felvétel visszanézésére kizarolag jogszabalysértés vagy annak gyanuja bekovetkezése
szolgalhat indokul. A jegyz6konyvben rogziteni kell a visszanézés céljat, okat, idejét, a felvételt
megtekinték pontos személyét, és a megtekintés alapjan tett intézkedéseket.

12.1.1.9. A kamerak miikodtetése folyamatosan torténik, A kamerakat kikapcsolni, eltakarni vagj' barmely
moddon a rogzitést akadalyozni tilos.

12.1.1.10.A Tarsasag az adatkezelés 1ényeges, jogszabalyban meghatarozott jellemzdir6l tajékoztatja az
érintetteket figyelemfelhivo tablak elhelyezésével, valamint részletes adatkezelési tajékoztatd
rendelkezésre bocsatasaval.

12.1.1.11. A kamerak altal megfigyelt teriilet kijelolése, valamint az alkalmazott kamerak tipusa és mennyisége
a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyok, és kiilondsen a célhoz kotottség, az

adattakarékossag, a jogszeriiség elvének figyelembe vételével keriil meghatarozasra.

12.1.1.12. Az adatkezeléssel érintett személyes adat az érintettek képmasa.

12.1.2, Kamerarendszer lizemeltetésének célja

12.1.2.1. A Téarsasag célja a kamerarendszer lizemeltetésével a vagyonvédelem, ezzel 6sszefiiggésben pedig a
jogsértések észlelése, az elkdveto tettenérése, e jogsértd cselekmények felderitése, az elkovetd
azonositasa, valamint az, hogy a felvételek ezekkel dsszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek
hatdsagi eljaras keretében felhasznalésra.

12.1.2.2. A kamerarendszer alkalmazasanak tovabbi célja a jogsérté cselekmények megel6zése a rendszer
alkalmazasanak preventiv hatasat kihasznalva.

12.1.3. Kamerarendszer lizemeltetésének jogalapja

12.1.3.1. A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a
Tarsasag jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke a vagyonvédelemhez kapcsoldddan elsésorban:

a) jogsértések megel6zése,

b) jogsértések, szabalysértések és biincselekmények észlelése,
c) az elkdvetd tettenérése,

d) jogsértés elkovetése esetén az elkdvetd beazonositasa,

e) akamerafelvétel felhasznalasa hatdsagi, és/vagy birosagi eljarasban,

12.1.3.2. A kamerarendszer iizemeltetése a vagyonvédelmet tovabba annyiban szolgélja, hogy a rendszer
iizemeltetésének a ténye is jelentds visszatartd hatdssal bir.
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12.1.3.3.

A kamerarendszer alkalmazéasahoz kapcsolodoan a Tarsasag érdekmérlegelés tesztet készitett, mely
jelen szabalyzat 10. szamu mellékletét képezi.

12.1.4. Felvétel tarolasa, felhasznalasa

12.14.1.

12.1.4.2.

12.1.4.3.

12.1.4.4.

12.1.4.5.

12.1.5.

12.15.1.

A felvételeket felhasznalds hidnyaban a Tarsasag legfeljebb 3 munkanapig 6rzi. A felvétel torlése
automatikusan torténik.

A felvételek a Tarsasag székhelyén talalhato adattarolon keriilnek tarolésra.

Felhasznalasnak az mindsiil, ha a rogzitett felvételt birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban
bizonyitékként felhasznaljak.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti, annak rogzitésétdl szamitott hArom munkanapon
beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot a Tarsasag ne semmisitse
meg, illetve ne torolje.

Birdsag vagy mas hatésag megkeresésére a rogzitett felvételt haladéktalanul meg kell kiildeni.

Amennyiben megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a megsemmisités mell6zését
kérték, nem kertil sor, a rogzitett felvételt meg kell semmisiteni,

Adatkezelési jogosultsag
A kamerak képének €16 képének és a rogzitett felvételnek a megtekintésére jogosultak:
a) ligyvezetGgazgato,

b) ugyvezetbigazgatd-helyettes,
¢) informatikus.

12.1.5.2. A rogzitett felvétel megtekintésére kizarolag akkor keriil sor, ha vagyon elleni jogsértés, vagy annak

gyanuja merilt fel.

12.1.5.3. Kizardlag az ligyvezetd jogosult donteni a felvétel megtekintésérdl, felhasznalasarol, illetve

12.1.6.

tovabbitasardl.

Adatbiztonsagi intézkedések

12.1.6.1. A Tarsasag szervezési és technikai intézkedéseket is hoz a felvételek biztonsaga érdekében.

12.1.6.2. Az ¢él6 képhez, és a tarolt felvételekhez hozzaférés csak biztonsagos modon és akként torténik, hogy

12.1.6.3.

az adatkezeld személye azonosithatd legyen. A rogzitett felvételek visszanézését és a felvételekrdl
készitett mentést a Tarsasag dokumentalja. A rogzitett felvételek visszanézésére kizardlag indokolt
és nyilvantartasban rogzitett esetben keriil sor. A nyilvantartasban rogzitésre keriil a visszanézés
célja, oka, ideje, a felvételt megtekintdk pontos személye, és a visszanézés alapjan végrehajtott
cselekmények.

A felvétel tovabbitasarol a Tarsasag nyilvantartast vezet, mely tartalmazza az alabbiakat:
a) tovabbitas cimzettje,
b) ideje,

c) mobdja,
d) célja,
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12.1.6.4.

12.2.

12.2.1.

12.2.1.1.

12.2.1.2.

e) jogalapja.

A felvételekhez, illetve az ¢l6 képhez kizardlag az 12.1.5.1. pontban irt személyek, a sajat felhasznaloi
fidkjukkal, a jelszavuk megadasat kovetéen férnek hozza.

Munkaltatdi adatkezelés

Allashirdetésre jelentkezok adatainak a kezelése
A Téarsasag a megiiresedett allasait allashirdetések tjan tolti be.

Az adatkezelés célja a Tarsasag altal meghirdetett allas betoltéséhez sziikséges kivalasztasi folyamat
lebonyolitasa. A kivalasztas soran sziikséges a jelentkezok szakmai és emberi jellemzdinek, iskolai
végzettségének, korabbi munkatapasztalatanak a megismerése abbdl a célbol, hogy a Tarsasag
megtalalja a megiiresedett pozicid betdltésére leginkabb alkalmas személyt. Ezen cél érdekében a
Tarsasag kizarolag a jelentkezo altal rendelkezésre bocsatott adatokat kezeli.

12.2.1.3.A Tarsasag altal kezelt személyes adatok: palyazok oOnéletrajza, motivacids levele, esetlegesen a

végzettségét és képzettségét igazold okmanyok masolata. Amennyiben az érintett tovabbi személyes
adatokat kiild a Térsasag részére, akkor azok kezelése is a jelen szabalyzatban irtak szerint torténik.
Amennyiben az allasjelentkezésének elbirdlasdhoz valamely, az érintett altal megkiildott
dokumentumra vagy adatra nincs a Tarsasagnak sziiksége, vagy azok kezelése ellentétes a célhoz
kotottség elvével, ugy azokat tordli, vagy megsemmisiti.

12.2.1.4. A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja

szerint az érintett hozzajarulasa.

12.2.1.5. A Tarsasag az altala feladott allashirdetésre torténd jelentkezés, valamint az allashirdetés hianyaban

a részére onkéntesen megkiildott jelentkezés esetén a személyes adatokat a jelen szabalyzat, illetve a
vonatkozo jogszabalyok elbirasai szerint kezeli. A Tarsasag amennyiben barmilyen médon
allasjelentkezést kap, az érintettet a jelen szabalyzat 8. szamu mellékletében talalhaté adatkezelési
tajékoztatd Utjan tajékoztatja az adatkezelés jellemzoirdl.

12.2.1.6. A Téarsasag a részére megkiildott jelentkezéseket és palyazatokat a meghirdetett pozicid betdltéséhez

sziikséges ideig, legfeljebb azonban a személyes adatok rendelkezésére bocsatasatol szamitott 1
évig kezeli.

12.2.1.7. Amennyiben az érintett allashirdetés hidnyaban jelentkezik a Tarsasaghoz, az adatkezelés

12.2.2.

megkezdését megeldzoen a Tarsasag a hozzajarulast az adatkezelésre beszerzi az érintettdl. Az
adatkezelésére ilyen esetben legfeljebb a jelentkezés elbiralasahoz sziikséges ideig keriil sor.

Munkaviszony létesitéséhez, teljesitéséhez, modositasdhoz, megsziintetéséhez

kapcsolodo személyes adatkezelés

12.2.2.1.

12.2.2.2.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja elsésorban a munkaviszony létesitése, teljesitése,
modositasa és megsziintetése, és az ehhez kapcsolddo jogszabalyi és egyéb kotelezettségek teljesitése.

A Térsasag adatkezelésének jogalapja altalanossagban a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan
az Mt. 10. § (1) és (3) bekezdése, mely lehetdvé teszi a munkavallaloi adatok 12.2.2. pont céljabol
torténd kezelését. A Tarsasag a jelen pont szerinti altalanos felhatalmazast ado jogszabalyhelyeken feliil
a konkrét adatkezelési miiveletet el6ird jogszabalyhelyet is megjeloli az adatkezelés jogalapjaként az
adatvagyon-leltaraban. A Tarsasag a munkavallalok személyes adatait hozzajarulas alapjan kizarolag
olyan esetben kezeli, amikor a munkavallalonak valéban van lehetdsége arra, hogy dnkéntesen, szabad
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belatasa szerint dontson a hozzajarulas megadasarol.

12.2.2.3. A Térsasag a jelen ponthoz kapcsolddo célbdl a munkavallaloknak els6sorban az aldbbi személyes
adatait kezeli:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

q)
r

neve, sziiletési neve,
sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga,
anyja sziiletési neve,
lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime,
magan-nyugdijpénztari
o0 tagsag ténye,
o belépés ideje (év, ho, nap),
o bank neve és kodja,
adodazonosito €s tarsadalombiztositasi azonosito jele,
bankszamla szama,
munkaviszony kezdd napja, valamint a foglalkoztatas id6tartamaval kapcsolatos tovabbi
adatok,
biztositasi jogviszony tipusa,
heti munkadrak szama, jelenléti iv,
rendes és rendkiviili munkaidd, készenlét, szabadsag, potszabadsag, rendkiviili szabadsag,
tappénz, baleseti tappénz, betegszabadsag iddtartama,
telefonszama, e-mail cime,
csaladi allapota,
végzettséget igazold okmany masolati példanya,
munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas, orvosi alkalmassag ténye,
munkakore,
foallason kiviili munkavégzés esetén
0 jogviszony jellege,
o munkaltatd neve és székhelye,
o a féallason kiviili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaido,
o elvégzendo tevékenység,

S) az elszamolast kdvetéen a munkakori alkalmassagi zard orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,
t) az Mt. 120. § alapjan jard potszabadsag igénybevételével kapcsolatosan:
o0 a rehabilitacios szakértdi szerv egészségkarosodas megallapitasat igazold okmanya,

0 fogyatékossagi tamogatasra jogosultsagot igazold okmany fénymasolata, o vakok személyi

jaradékara jogosultsagot igazold okmany fénymasolata,
U) potszabadsag, csaladi adokedvezmény, adomentes iskolakezdési tamogatas igény bevétele
céljabol a munkavallald hozzatartozojanak
o sziiletési helye és ideje, o lakcime, O anyja neve, o tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ
szam), o addazonosito jele, o érvényes didkigazolvany meglétének ténye,
V) els6é hazasok adokedvezményének igénybevétele esetén a hazastars vagy bejegyzett élettars
o neve, o addéazonosito jele, o hazassagkotés idpontja.

12.2.2.4. A Tarsasag munkavallaloi harmadik személyek (hozzatartozo, eltartott, élettars, hazastars, stb.)
személyes adatait kizarolag az érintet eldzetes felhatalmazasa alapjan jogosultak atadni. A személyes
adatok atadasaval a munkavallalok szavatoljak, hogy felhatalmazassal rendelkeztek az adatok
atadasara, és az adatok a valésagnak megfelelnek.

12.2.2.5. A Tarsasag kezelheti tovabba

a)

veégrehajtoi letiltas esetén az ehhez kapcsolodo személyes adatokat,

b) acéges gépkocsi hasznélata kapcsan a menetlevélen szerepld, valamint a gépkocsi hasznalattal
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c)
d)

€)

9)

h)

kapcsolatos egyéb informaciokat,

fegyelmi eljarasok lefolytatdsa esetén az ezzel kapcsolatos személyes €s egyéb adatokat,
az iizemorvos altal a munkaalkalmassag korében kiadott igazolasokat,

kiilonb6z6 munkahelyi oktatasokkal kapcsolatos adatokat,

munkaruha biztositasa esetén a munkaruha méretével, tipusaval, valamint az dtadaséaval
kapcsolatos adatokat,

munkabaleset bekovetkezése esetén a balesettel kapcsolatos torvényben meghatarozott
adatokat, mely magaban foglalja a Tarsasag dontését a baleset mingsitésével kapcsolatban,
a Tarsasag altal gyermek sziiletése, vagy kozeli hozzatartozo halala esetén nyujtott tamogatas
folyositasaval kapcsolatos személyes adatokat,
céges telefon, SIM kartya, gépjarmii rendelkezésre bocsatasa esetén az ezzel kapcsolatos
adatokat,

munkaltatdi tamogatasok esetén az ezzel kapcsolatos adatokat,

k) a munkavallalok, vagy hozzatartozdjuk betegsége, vagj' valamilyen ellatas folyositasa esetén

az ezzel kapcsolatos adatok,

a munkavallal6 tamogatas vagy palyazat keretében torténd alkalmazasakor az ezzel
kapcsolatos adatokat.

12.2.2.6. A Tarsasag jogszabalyi kotelezés alapjan a munkavallalok személyes adatait tovabbithatja a
jogszabalyban meghatarozott cimzettek felé els6sorban, de nem kizarélagosan az aldbbiak szerint:

a)
b)
c)
d)

c)

9)

h)

NAYV részére a munkavallalok bejelentése és kijelentése kapcsan megkiildendé nyomtatvany
(T1041),

NAYV részére havonta megkiildend6 addbevallasi nyomtatvany (TI 808),

tappénz, gyermekgondozasi dij, csecsemdgondozasi dij, gyermek apolas cimén igényelt
tappénz, baleseti tappénz igénylése esetén a nyomtatvanyban meghatarozott személyes adatok
tovabbitasa a NEAIC felé,

letiltas foganatositasa esetén az ehhez kapcsolodo adatok megkiildése a végrehajto felé,
valamint ellatas igénybevétele esetén a NEAK felé;

iizemi baleset bekovetkezése esetén a jegyzokonyv és a munkaltato altal hozott hatarozat
megkiildése a NEAIC-nak, a jegyz6konyv megkiildése a munkavédelmi hatosag, valamint a
sziikséges iratok megkiildése a Tarsasag biztositoja felé,

cafctéria juttatas esetén a cafetéria szolgaltato felé a juttatashoz sziikséges személyes adatok,
tamogatas, vagy palyazat utjan foglalkoztatott munkavallalok esetén a foglalkoztatassal
kapcsolatos, jogszabalyokban meghatarozott személyes adatok tovabbitasa a folydsito felé,

a nyugdijbiztositasi szerv megkeresése alapjan a munkavallalok foglalkoztatasara vonatkozo
személyes adatok,

gyermek sziiletésekor az apat megilletd pdtszabadsaggal 6sszefiiggd koltségek elszamolasa
kapcsan a Magyar Allamkincstar részére.

12.2.2.7. A személyes adatok tovabbitasara altalanossagban a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan
az Mt. 10. § (2) bekezdése ad jogalapot a Tarsasagnak. A Tarsasag az egyes adattovabbitasokat a
jelen pontban foglaltakon tal a konkrét adattovabbitast eldird jogszabalyok kotelezése alapjan végzi.

12.2.2.8. A Tarsasag a 12.2.2. pontban irt célbol az adatkezelést az ado, tarsadalombiztositasi,
nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi, munka, munkavédelmi, szamviteli, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo, és valamennyi egyéb, az egyes iratok
Orzési idejére vonatkozo jogszabalyok el6irasai szerint végzi.
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12.2.3.Munkavallalo kijelolése szerzodéses kapcsolattartonak, valamint a személyes adatai
(név, telefon, e-mail) dtaddsa tizleti partnerek részére

12.2.3.1. A Tarsasag a gazdasagi tevékenysége folytatasa soran szerz6déses kapcsolatba keriil mas jogi
személyekkel. A szerz6dés targyahoz kapcsolodoan a szerz6dé felek kijelolnek kapcesolattartokat
abbdl a célbdl, hogy a szerzddés teljesitése soran felmertiild kérdésekkel egymashoz forduljanak
tajékoztatasért, valamint, hogy a szerz6dés minél hatékonyabb és gyorsabb teljesitése, és a teljesités
kozben fellépd problémak mielébbi megoldasa érdekében egyiittmiikddjenck.

12.2.3.2. A Térsasag szerzdéses kapcsolattartonak olyan személyt jelol ki, akinek a munkakoréhez
kapcsolodik a szerzddés targya.

12.2.3.3. A Téarsasag az érintett munkavallaldt elézetesen tajékoztatja azon szandékarol, hogy
kapcsolattartonak kivanja valamelyik szerz6désben kijel6lni, és lehetOséget biztosit a részére az azonnali
tiltakozasra ezzel szemben.

12.2.3.4. A Téarsasag altal atadasra keriilo személyes adatok az érintett neve, céges e-mail cime, és céges
telefonszama. A Tarsasag a munkavallalo személyes e-mail cimét, vagy telefonszamat semmilyen
koriilmények kozott nem adja at harmadik fél részére. Amennyiben a munkavallalé nem rendelkezik
céges telefonnal, Gigy a Tarsasag vonalas telefonszama keriil atadasra, melyen az érintett munkavallalo
elérheto.

12.2.3.5. A Tarsasag jogalapja az adatok atadasara a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a jogos
érdeke. A Tarsasag jogos érdeke, hogy a szerz6déses kapcsolatai zokkendmentesek legyenek, és a
szerz6déses kapcsolatban levo jogi személyek képvisel6i barmikor késedelem nélkiil kapcsolatba
tudjanak 1épni egymassal. A Tarsasag elemi gazdasagi érdeke tovabba a szerzédéses partnerrel torténd
szoros, kdzveden, és allando egyiittmiikdodés biztositasa annak érdekében, hogy a vallalt
kotelezettségeit minél gyorsabban teljesitse és jogait minél hatékonyabban érvényesitse.

12.2.3.6. A szerzOdéses partner az érintett személyes adatait legfeljebb a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
idStartamban, valamint azt kdvetden a szerz6désbol eredd igények eléviilési idejének végéig jogosult
kezelni.

12.2.3.7. A kapcsolattartoi személyes adatok jogos érdekbdl torténd kezeléséhez kapcsoldddan a Tarsasag
érdekmérlegelés tesztet készitett, mely jelen szabalyzat 11, szamua mellékletét képezi.

12.2.4. Munkaltatoi adatkezelési tajékoztato

12.2.4.1. Jelen szabalyzat 7. szami melléklete tartalmazza a Tarsasag részletes munkaltatoi adatkezelési
tajékoztatdjat.

12.3. Szamlakezelés

12.3.1. A Tarsasag abbol a célbol, hogy

4) eleget tegyen az altaldnos forgalmi adorél szo16 2007. évi CXXVIL. torvény (Afatv.) 159. § (1)
bekezdésében foglalt kotelezettségnek, mely szerint az adoalany (jelen esetben a Tarsasag)
koteles a termékértékesitésérol, szolgaltatasnyjtasarol a termék beszerzdje, szolgaltatas
igénybevevdje részére szamla kibocsatasarol gondoskodni, valaminthogy

b) eleget tegyen a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
kotelezettségének, mely szerint a konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kdzvetetten
alatamaszt6 szamviteli bizonylatot legalabb 8 évig driznie kell,
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12.3.2.

12.3.3.

kezeli az altala kiallitott, illetve befogadott szamlakon szerepld személyes adatokat. Az adatkezelés
célja tehat a szamlak kiallitasa a gazdasagi tevékenysége folytatasa soran, valamint a Tarsasag altal
¢és a Tarsasag részére kiallitott szamlak Orzése a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelden.

A szamlakon szepld adattartalom és ezaltal a kezelt személyes adatok lehetséges kore a torvény altal
pontosan meghatarozasra keriilt az Afatv. 169. § -ban.

Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint jogszabalyi kotelezettség
teljesitése. A Tarsasag a szamla kiallitasaval a 12.3.1. pont a) alpontja
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12.34.

12.3.5.

szerinti torvényi kotelezettségét teljesiti, a szamlak 6rzésével pedig a 12,3.1. pont b) alpont szerinti
torvényi kotelezettségét teljesiti.

A kiallitott szamlakat a Tarsasag a Szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény. 169. § (2) bekezdése
szerinti ideig, a szamla kiallitasatol szamitott 8. évig Orzi.

A Téarsasag torvényi kotelezettsége a szamlak atadasa ellendrzés céljabol az allami adohatosag
részére.

12.4, Elektronikus uton torténd kommunikacio

12.4.1.

12.4.2.

12.4.3.

12.4.4.

12.45.

12.5.

12.5.1.

A Térsasag a mai felgyorsult vilagban a kapcsolatot elsdsorban elektronikus tton tartja a
partnereivel. Az érintettek felvehetik a kapcsolatot a Tarsasaggal kozvetlen e-mail kiildésével, az
helldg hairclubbyniki.hu cimre. A kiilonb6z6 tigyekhez kapcsoloddan lefolytatottkommunikacio
soran kezelt személyes adatokat az adott cél megvaldsulasaig kezeli aTarsasag.

Kapcsolatfelvétel kozvetlen e-mail kiildéssel lehetséges. Az érintett altal a kapcsolatfelvétel soran
megadott adatokat kizardlag a kommunikacio, illetve az iizenetben foglaltakkal kapcsolatos
igyintézéshez hasznalja a Tarsasag. Az érintett jogosult felkeresni Tarsasagot barmilyen {igyben
elektronikus uton. A Tarsasag kapcsolatfelvételt az érintettel kizdrdlag mar hatalyban 1év6 szerzodés
teljesitéséhez kapcsoloddan kezdeményez az adatvédelemre vonatkozoé szabalyok tiszteletben
tartasaval.

A kezelt személyes adatok elsésorban az érintett neve, e-mail cime, valamint az ltala a Tarsasag
részére megkiildott azon személyes adatok, melyek az ligye elintézéshez véleménye szerint
sziikségesek.

A Tarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pontja, tehat
az adatkezelés olyan szerzodés teljesités¢hez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vag}’ az
a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. A
Tarsasag ugy tekinti, hogy a fogyasztokkal, harmadik személyekkel folytatott kommunikacio egy
késébb megkdtendd szerzodéshez kapcsolodo eldzetes adatkezelés, vagy egy mar megkotott
szerz6déshez kapcsolodo adatkezelés.

Az elektronikus kommunikacié soran a Tarsasag a tudomasara hozott személyes adatokat az adott
szerz6déshez kapcsolodoan kezeli, legfeljebb az eléviilési id6 lejartaig. Amennyiben a
szerzodéskotést megel6zo adatkezelést kovetden nem jon létre szerzodés vagy megallapodas a
Tarsasag és az érintett kozott, akkor az iizenete(ke)t a kommunikacio lezarasat kovetden a Tarsasag
torli.

Szerzddéses partnerek kapcsolattartdi személyes adatainak a kezelése

A Tarsasag az egyes szerzOdések teljesitése érdekében a 12.2.3.1. pont szerinti céllal kezeli a
szerzodéses partnerei altal kijelolt kapcsolattartok meghatarozott személyes adatait.
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12.5.2.

12.5.3.

12.5.4.

12.55.

12.5.6.

A Tarsasag az tizleti partnere altal megadott kapcsolattartoi személyes adatokat kizarélag abban az
esetben kezeli, ha a szerzddd fél hasban szavatol azért, hogy a személyes adatok dtadasara jogszerii
felhatalmazéssal rendelkezik.

A Téarsasag kizarolag a szerz6déses partner altal megadott személyes adatokat kezeli, mely azonban
nem terjeszkedik til az érintett nevén, telefonszdman és e-mail cimén.

A Téarsasag jogalapja a személyes adatok kezelésére a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan a
Tarsasag jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke, hogy a szerzddéses kapcsolatai zokkendmentesek
legyenek, és a jogi személyek képviseldi barmikor késedelem nélkiil kapcsolatba tudjanak 1épni
egymassal. A Tarsasag elemi gazdasagi érdeke tovabba a szerzddéses partnerrel térténd szoros,
kozvetlen, és allando egylittmiikddés biztositdsa annak érdekében, hogy a vallalt kotelezettségeit minél
gyorsabban teljesitse és jogait minél hatékonyabban érvényesitse.

A Tarsasag a személyes adatokat a szerz6dés teljesitését kovetden az eléviilési id6hoz igazodva,
legfeljebb a teljesitést kdvetd 5 évig kezeli.

A szerz6déses partnerek kapcsolattartodi személyes adatainak jogos érdek alapjan torténd kezeléséhez
kapcsolodoan a Tarsasag érdekmérlegelési tesztet készitett, mely jelen szabalyzat 11. szami
mellékletét képezi.

12.6. A portaszolgélat be- és kiléptetési tevékenysége, Orzés-védelem a Tarsasag

12.6.1.

12.6.2.

12.6.3.

12.6.4

12.7.

székhelyén

A Téarsasag székhelyén a be-, és kiléptetést, illetve szerzddéses teljesitési helyen az épitmény 6rzés-
védelmével kapcsolatos feladatokat megbizasi szerz6dés alapjan adatfeldolgozoval lattatja el. A
dokumentalt ki-, és beléptetési rendszer alkalmazasaval és az ehhez kapcsolddd személyes adat
kezeléssel a Tarsasag célja a székhely vagyon-, és személybiztonsaganak biztositasa.

A be-, és kiléptetés soran rogzitésre keriil a belépd neve, kiilsé munkavégzés helyen pedig a jarmi
rendszédma.

Az adatkezelés jogalapja az Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint a Tarsasag
jogos érdeke. A Tarsasag jogos érdeke abban all, hogy biztositsa a személy-, és vagyonbiztonsagot,
hogy megel6zze a vagyon és testi épség elleni jogsértéseket, valamint, hogy jogsértés, vagy személyi
sériilés bekovetkezése esetére az épiiletbe belépoket azonositsa. A Tarsasag jogos érdeke fennall
tovabba abban is, hogy a

beléptetés altal meghatarozza, hogy kik azok, akik egyaltalan az épiiletben

tartozkodhatnak. A portaszolgélat fenntartdsa Gnmagaban preventiv hatassal van a vagyon elleni
blincselekmények elkovetésére.

. A személyes adatok kezelésére legfeljebb 1 évig keriil sor.

Kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos adatkezelés

12.7.1. A kozbeszerzési eljarasok soran a Tarsasag jogszabalyi eldirasok alapjan személyes adatot kezel, a

12.7.2.

kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXIIIL. torvény (Kbt.) szerinti ajanlatdban. A Tarsasag
adatkezelése a kdzbeszerzési eljarasok soran a Tarsasag altal a teljesitésbe bevont, illetve bevonni
szandékozott alvallalkozodk, illetve kapacitast rendelkezésre bocsatd személyek adatait érintik. Az
adatkezelés érintheti a Tarsasag megbizasi jogviszonyban alkalmazott egyiittmiik6ddit, valamint a
munkavallaldkat is.

Az adatkezelés célja a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvénynek torténd megfelelés, a
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kozbeszerzési eljarasokban torténd sikeres részvétel érdekében.

12.7.3. A Térsasag a kdzbeszerzési eljarasok soran a természetes személyazonositod adatokat, email cimet,
telefonszamot, faxszamot, tovabba a teljesitésbe bevont szakemberek esetében azok 6néletrajzaiban
szerepld adatokat kezeli. Adatkezelés alatt az adatok megadasat kell érteni a kdzbeszerzési
dokumentacioban (ajanlat).

12.7.4. Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan a szerz6dés teljesitése. A
személyes adatok megadasat a jogszabaly kotelez6vé tes2f a kozbeszerzési eljarasok soran. Az érintett
¢és a Tarsasag kozott 1étrejott megbizasi, vagy munkaszerzodés alapjan az érintett nem tudja ellatni a
szerzOdésben vallalt feladatait, amennyiben a személyes adatainak megadasara nem keriil sor a
kozbeszerzési dokumentacidoban. Az érintettnek a szerzdésben vallalt legfontosabb feladata az, hogy a
szaktudasaval segitse a Tarsasagot, melynek teljesitéséhez sziikséges lehet a személyes adatok jelen
pontban irtak szerinti kezelése.

12.7.5. Téarsasagunk a személyes adatokat a kdzbeszerzési eljaras Ajanlatkérdje (mint megrendeld), illetve a
Kbt-nek torténé megfelelés érdekében az illetékes hatosagok felé tovabbithatja, illetve a Kbt. rendelkezése

alapjan adott esetben nyilvanossagra is hozhatja.

12.7.6. Tarsasagunk a Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott, kozbeszerzési targyu jogszabalyokban
meghatarozott idétartamig kezeli a személyes adatokat, ezt kdvetden pedig azokat megsemmisiti.

13. Adattovabbitas

13.1. A Tarsasag személyes adatot csak megfeleld jogalap alapjan tovabbit, a célhoz kotottség elvének
maradéktalan érvényesitésével. A Tarsasag csak olyan személyes adatot tovabbit, amelynek jogszeri
adatkezelGje.

13.2. Az adattovabbitas feltételeit az adott teriilet miikddéséért felelds vezetd munkavallaldo minden esetben

ellendrizni koteles.

13.3. Az adatfeldolgozasra iranyul6 adatatadas nem mindsiil adattovabbitasnak.
13.4. Az adattovabbitasokrodl jelen szabalyzat 2. szamt mellélete szerint a Tarsasag nyilvantartast vezet.
13.5. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiraldsa - a torvényben

kotelezOen eloirt adattovabbitas esetét kivéve - az ligyvezetd igazgatd hataskorébe tartozik. Az
adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adattovabbitast kér6é minden kétséget kizar6 azonositasahoz sziikséges adatokat,
b) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgald térvényi rendelkezés pontos

megjelolését),

c)  akért adatok korének pontos meghatarozasat,
d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

13.6. A Téarsasag az Eurdpai Union kiviili orszagba személyes adatot nem tovabbit.

13.7. A Tarsasag a 16.2, pont szerint nyilvantartast vezet az adattovabbitasairol.
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14. Adatfeldolgozok

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

A Tarasag kizarolag olyan adatfeldolgozoval kot adatfeldolgozasra iranyuld szerzodést, amely
megfeleld garancidkat nytjt arra vonatkozodan, hogy az adatkezelés a Rendelet kdvetelményeinek
megfelelden és az érintettek jogainak védelmét biztositva torténik.

Az adatfeldolgozas megkezdését megeldz6en a Tarsasag meggy6zodik arrdl, hogy az adatfeldolgozo a
mindennapi tevékenysége soran az adatvédelem megfeleld szintjéhez sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait €s kotelezettségeit a
Tarsasag hatarozza meg. A Tarsasag felel az ltala adott utasitasok jogszeriiségéért.

Az adatfeldolgozo kizardlag a Tarsasag el6zetes irasos engedélye alapjan vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozot.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarolag a Tarsasag utasitasai szerint kezelheti, sajat céljara az adatokat nem hasznalhatja,
tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint koteles tarolni és megorizni.

Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzodést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhatdé meg

olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznal¢ iizleti tevékenységben
érdekellt.

A Téarsasag nyilvantartast vezet az adatfeldolgoz6ir6l az 5. szamua melléklet szerint, mely nyilvantartas
tartalmazza az adatfeldolgozas alabbi jellemz6it:

a) célja,

b) jogalapja,

¢) adatfeldolgozo6 adatai,

d) feldolgozasra keriil6 adatok kore,

e) adatok torlése kezelésének jellemz6i,

f)  az adatfeldolgoz6 igénybe vesz-¢ tovabbi adatfeldolgozadt, ha igen, ennek adatai.

A Tarsasag az adatfeldolgozoi szerzddésekben a jelen szabalyzat 9. szamu mellékletében szerepld
szerzddési feltételeket alkalmazza, valamint meggy6z6dik arrdl, hogy az adatfeldolgozé valdban a
jogszabalyi eldirasok szerint kezeli a személyes adatokat.

15. Adatvagyon-leltar és egyéb nyilvantartasok

15.1.

15.1.1.

15.1.2.

Adatvagyon-leltar

A Tarsasag a Rendelet 30. cikkének torténd megfelelés érdekében 1étrehozza az adatvagyon-leltarat,
mely tartalmazza a Tarsasag valamennyi adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb
jellemzdit.

Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési miiveletek kapcsan az aldbbiakat tartalmazza:
a) adatkezelési cél,
b) kezelt adatok kore,

c) adatok forrasa,
d) érintett személye,
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e) adatkezelés jogalapja,

f)  aszemélyes adatokhoz hozzafér6k meghatarozasa,

g) adatfeldolgozok, valamint azok megjeldlése, akik részére az adat tovabbitasra keriil,
h) adatkezelés idétartama,

i) adatkezelés helye,

j) tartalmaz-c kiilonleges adatokat,

k) Rendelet szerinti jogalap,

I) egyéb megjegyzések.

15.1.3. A Tarsasag minden munkavallalojanak kotelessége a személyes adat kezelési tevékenysége soran az
adatvagyon-leltar naprakészen tartasa.

15.1.4. Az adatvagyon-leltar tartalmazza a Tarsasag valamennyi adatkezelési folyamatat.
15.1.5. Az adatvagyon-leltar mintat jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.
15.2. Tovabbi nyilvantartasok

15.2.1. A Téarsasag nyilvantartast vezet az adattovabbitasairol, az igénybe vett adatfeldolgozokrol (14.7. pont;
5. szam® melléklet), az adatkezelési tevékenységeirdl (adatvagyon-leltar 15.1. pont), és azok
jellemz6irdl (1. szamu melléklet szerinti adattartalom), a 8. pont szerinti jogok gyakorlasarol (15.2.5.
pont), valamint az adatvédelmi incidensekrdl (17.3. pont; 4, szam( melléklet).

15.2.2. A személyes adatok 8.4. pont szerinti torlésekor az adatokat a kiilonb6z6 adatvédelemmel kapcsolatos
nyilvantartasokbdl is torli a Tarsasag.

15.2.3. A Téarsasag az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az €rintett tdjékoztatasa céljabol
adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

b) az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét,

C) atovabbitott személyes adatok korének, és érintettjeinek meghatarozasat,
d) az adattovabbitas modjat, csatornajat, valamint

e) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

15.2.4. Az adattovabbitasi nyilvantartas naprakész vezetése a Tarsasag minden munkavallalojanak
kotelessége. Az adattovabbitast végzé munkavallald haladéktalanul rogziti az adattovabbitast a
nyilvantartasban.

15.2.5. A 8. pont szerinti jogok gyakorlasara, illetve az ahhoz kapcsolodo kérelmek teljesitésére vonatkozo
nyilvantartas tartalmazza

a) érintett személyére vonatkozo adatok,

b) azonositisa megtortént, vagy sem,

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése),

d) kérelem beérkezésének idépontja,

e) kérelem teljesitésének a hatarideje,

f) kérelem el6terjesztésének modja, csatornaja,

g) akérelem alapjan tett intézkedéseket,

h) kérelem teljesitésének az idépontja,

i) akérelem alapjan tett intézkedésekrdl sz016 tajékoztatas érintett részére térténé megadasanak
idépontjat.
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15.2.6.

15.2.7.

Amennyiben az érintett kérelme a személyes adatai torlésére iranyult, gy a 15.2.5. pont szerinti
nyilvantartds a) alpontja torlésre keriil. A nyilvantartasban szereplé személyes adatokat (15.2.5. a)
alpont) a Tarsasag korlatozas nélkiil 6rzi, azok torlésére a személyes adatok végleges torlésekor kertil
Sor.

A Téarsasdg minden munkavallalja gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
nyilvantartdsok naprakész vezetésérol.

16. Felel6sség, jogorvoslat, jogérvényesités

16.1.

16.1.1.

16.1.2.

16.1.3.

16.1.4.

16.1.5.

16.1.6.

16.2.

16.2.1.

16.2.2.

16.2.3.

A Téarsasag felel0ssége

A Tarsasag felel6sséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért. Az érintett, aki a Rendelet
megsértésének eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az
adatkezel6tol vagy az adatfeldolgoz6tol kartéritésre jogosult.

A birdsagi jogorvoslathoz valo joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tarsasag, illetve - az
adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozo adatkezelési miiveletekkel Gsszefliggésben - az
adatfeldolgozo6 ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kdtelez6 jogi aktusdban meghatarozott
eléirasok megsértésével kezeli.

Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezeld feleldsséggel tartozik minden olyan karért,
amelyet a Rendeletet sértd adatkezelés okozott. Az adatfeldolgoz6 csak abban az esetben tartozik
felelosséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott,
kifejezetten az adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszeri
utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Ha a Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett sérelemdijat kovetelhet.

Az érintettel szemben a Tarsasag felel az altala igénybe vett adatfeldolgozo altal okozott karért és a
Tarsasag koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozo altal okozott személyiségi jogsértés
esetén jard sérelemdijat is. A Tarsasag mentesiil az okozott karért vald felelsség €s a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak
sérelmét az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6.

A2 adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesiil a felel3sség alol, ha bizonyitja, hogy' a kart eléidézé
eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli feleldsség.

A Térsasdg munkavallaloinak feleléssége

A Tarsasag munkavallalgja munkajogi, polgari jogi és biintetdjogi feleldsséggel tartozik a munkaja
soran végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségéért €s a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a jelen
szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavallaloval szemben ilyen esetben a munkaszerzédésében irt hatranyos
jogkovetkezmények alkalmazhatoak.

A munkavallalo a jelen szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes adatok kezelésére
vonatkozo kdotelezettségének megszegésével okozott kart kdteles megtériteni, ha nem gy jart el, ahogy
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az adott helyzetben altalaban elvarhato.

16.2.4. A kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallalé négyhavi tdvolléti dijanak 6sszegét.
Szandékos vagy stulyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell megtériteni.

16.2.5. Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekdvetkezése a kdrokozas idején nem volt eldrelathato,
vagy amelyet a munkaltato vétkes magatartasa okozott, vagy amely abbol szarmazott, hogy a
munkaltatd karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

16.3. Az ¢érintettek jogorvoslathoz val6 joga

16.3.1. Az érintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasadggal szemben birdsaghoz fordulhat. A birdsag az
iigyben soron kiviil jar el. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per - az érintett
valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithato.

16.3.2. Az érintett a 16.1. pontban foglaltak szerint kartéritésre, illetve sérelemdijra lehet jogosult.

16.3.3. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (NAIH) bejelentéssel a Tarsasaggal
szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kdvetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall, illetve, hogy a
tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, térléshez, jogorvoslathoz vald
jogainak érvényesitését a Tarsasag korlatozza, vagj' ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetdségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (NAIH) Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
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16.3.4.

16.4.

16.4.1.

16.4.2.

Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax:+36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL: http://naih.hu

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel,
kérelemmel, panasszal a Tarsasaghoz fordulhat az hello,@ hairclubbyniki.hu e-mail cimen, vagypostai
uton, illetve személyesen a Tarsasag mindenkori székhelyén. Ilyen esetben aTarsasag az ligyet
legfeljebb 30 napon beliil kivizsgalja, és tajékoztatja az érintettet avizsgalat eredményérdl.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett halalat
kovetden

Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil a hozzaféréshez, helyesbitéshez, térléshez, az adatkezelés
korlatozasahoz és tiltakozashoz valo jogat az érintett altal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve
kozokiratban vagy teljes bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal -
ha az érintett egy adatkezeldnél tobb nyilatkozatot tett, a késdbbi idopontban tett nyilatkozattal -
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett 16.4.1. pontnak megfeleld jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti

kozeli hozzatartozdja annak hianyaban is jogosult a helyesbitéshez és tiltakozashoz, valamint - ha az adatkezelés
mar az érintett életében is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett haldlaval megsziint - a torléshez és
az adatkezelés korlatozasahoz vald jogokat érvényesiteni az érintett halalat koveté 6t éven belill. Az érintett
jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként
gyakorolja.

16.4.3.

16.4.5.

Az érintett jogait a jelen pont alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése -igy kiilondsen a
Tarsasaggal szembeni, valamint a Hat6sag, illetve birosag elétti eljaras - soran az érintett részére
megallapitott jogok illetik és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait jelen pont alapjan érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti
anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat és
hozzatartoz6i mindségét kozokirattal igazolja.

17. Adatvédelmi incidensek

17.1.

17.2.

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 oraval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes feliigyeleti hatosagnak,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin@isithetden nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, a bejelentéshez
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetbleges szamat;
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b) ko6zolni kell a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcesolattartd nevét és elérhetdségeit;
c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdsziniisithetd
kovetkezményeket;
d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

17.3. A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodo fontosabb tényeket, koriilményeket az alabbiak szerint:

a) idépont,

b) incidens leirasa,

€) incidens hatdsa az érintettekre,

d) érintettek szama,

e) érintettek kategoriai,

f) érintett személyes adatok kore, szama,

g) incidens kovetkezményei,

h) incidens kovetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések,
i) érintettek tajékoztatdsa megtortént-e, és ha igen, mikor.

17.4. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokoladan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatasnak ki kell terjednie legalabb a 17.2. pont b), ¢), d)
alpontjaiban foglaltakra.

17.5. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilondsen azokat az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kdveten olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszinisithetéen nem valdsul meg;

C) atajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

17.6. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén a Tarsasdgnak azonnal megkezdi annak kivizsgalasat.
Az adatvédelmi incidenst elsdként érzékelé munkavallald koteles azt azonnal jelenteni az
ligyvezeto igazgatonak. Ezzel egyidejlileg a munkavallalonak haladéktalanul meg kell tennie
mindent annak érdekében, hogy az incidens kdvetkezményeit enyhitse, a tovabbi karokat elharitsa.

17.7. Incidens bekovetkezése esetén az ligyvezetd igazgatd az incidens kortiilményeinek felderitéséhez, és

a kovetkezmények enyhitéséhez sziikséges szakértelemmel rendlelkezd jogi és informatikai
szakértok bevonasaval haladéktalanul megkezdi az incidens kivizsgalasat és megsziintetését.

18. Adatvédelmi hatdsvizsgélat

18.1. Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen 0j technologiakat alkalmaz6 - tipusa, figyelemmel annak
jellegére, hatokdorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetden magas kockazattal jar a
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Téarsasag az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miiveletek, amelyek
egymdashoz hasonl6 magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kdzott is
értékelhetdek.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) atervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

C) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét
és az e rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

e) atervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

f) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

g) azérintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

h) akockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét
¢és az e rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

A Tarsasag adott esetben - a kereskedelmi érdekek vagy a kdzérdek védelmének vag}' az
adatkezelési miiveletek biztonsaganak sérelme nélkiil - kikéri az érintettek vagy képviseldik
véleményét a tervezett adatkezelésrol.

A Tarsasag sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa
esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

A hatasvizsgalat eredménye alapjan a Tarsasag dont az adatkezelési bevezetésérol. Amennyiben a
hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések
hianyaban valdszintisithetden magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zoen a
Tarsasag konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

A Téarsasag a hatosaggal folytatott konzultacio soran a hatdsagot tajékoztatja:
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a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezels, k6zos adatkezelSk és adatfeldolgozdk
feladatkoreirdl, kiléndsen vallalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén;
b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;
c) az érintettek e rendelet értelmében fennalld jogainak és szabadsagainak védelmében hozott
intézkedésekrdl és garanciakrol;
d) adott esetben, az adatvédelmi tisztségvisels elérhetGségeirdl;
e) a hatasvizsgalatrol; és
a feligyeleti hatsag altal kért minden egyéb informaciorél.
18.8 A Tarsasag a hatésaggal folytatott konzultacié lezartaig nem kezdi meg a hatasvizsgalattal érintett
adatkezelést.

Kelt: Debrecen, 2018.11.01.

... adatvédelmi tisztvisel$



